CONG TY CO PHAN O TO TMT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuce

Humg Yén, ngay 0 2 thang 6 ndm 2020

QUY CHE TO CHUC
DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN O TO TMT

Pidu 1. Cic quy dinh chung:

- Quy ché nay duoc 4p dung tai Dai hoi dong ¢b dong thuong nién nam 2020
(sau day goi tat 1a Dai hoi) cua Cong ty cd phan 6 t6 TMT dé tao diéu kién thuan
loi cho cong tac t6 chuc va tién hanh Dai hoi; dam bao nguyén tic cong khai, cong
bang, dan cht va phu hop véi quy dinh cua phap luat.

Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu cua céc bén tham du Dai
hoi, diéu kién va thé thic tién hanh Dai héi.

= G dong va cac bén tham du Dai héi c6 trach nhiém thuc hién cac quy dinh.

tai Quy ché nay.
Piéu 2. CH dong:

- Diéu kién tham du Pai hoi: Nguoi tham du Dai hoi voi tu cach cb déng bao
g0m cAc trudng hop sau:

+ La ngudi so hiru ¢d phan c6 quyén biéu quyét c6 ten trong danh sach ¢6 déng tai
ngay ding ky cubi ciing (ngay 27/5/2020) chét quyén tham dy Dai hoi do Tr ung
tam luu ky chimg khoan Viét Nam lap.

+ La ngum dai dzen cua t6 chirc hodc dai dién b dong, mot nhém cb déng s hu’u |

cb phan c6 quyén biéu quvet co ten trong danh sach ¢6 déng tai ngay déng ky cubi
cung (ngdy 27/5/2020) chét quyén tham du Pai héi do Trung tdm luu ky chimg
khoan Viét Nam léap.

- Quyén va nghia vu ctia ¢6 dong tai Pai hoi:
+ Cb dong tham du Dai hoi du0‘c biéu quyét tat ca cac vAn dé nam trong chucmg

trinh nghj su thudc tham quyén cua Dai hdi theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é
Cong ty.

+ Cé quyeén kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh Dai héi theo quy dinh ctia
phép luat va Diéu 1é Cong ty.

+ Cb dong dén muodn co quyén ding ky ngay, sau 6 c6 quyen tham gia va biéu
quyet ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nh1em dung Dai hoi dé cho
¢o dong dang ky va hiéu luc cla cac noi dung biéu quyét d3 tién hanh s& khong bi
anh huodng.
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+ Chép hanh quy ché lam viéc cta Pai hoi va su diéu khién cudc hop cua Doan
chu tich.
+ Cb dong c6 trach nhiém tham du Dai hoi tir khi bit dAu Dai héi cho dén khi két
thic Pai hoi. Trong truong hop c6 déng nao vi 1y do bat kha khéang phai roi khoi
cudc hop trude khi két thuc Dai héi thi ¢6 dong d6 ¢6 trdch nhiém théng bao cho
Ban to chiic dé tién hanh bo phiéu biéu quyét truée vé& nhimg vén dé s& duge biéu
quyét tai Pai hoi. Truong hop cb dong roi cude hop trude khi két thic Dai héi ma
khong thong béo v6i Ban t6 chire thi s6 phi€u biéu quyét ctia ¢b déng dé duoe coi
'~ 1a biéu quyét “tan thanh” véi tit ca nhing vAn dé s& duoc bidu quyét tai Dai hoi.
Bién ban kiém phiéu biéu quyét phai ghi ro nhitng ndi dung nay.
Diéu 3. Quyén va trach nhiém ciia Poan chit tich - Chia tga Dai hji:

Poan chu tich gém 03 (ba) ngudi do Ban T chic dé cir va duoc Pai hoi
biéu quyét théng qua. Doan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu,

quyét dinh theo da sd. Poan chu tich - Chu toa Dai hdi c¢6 quyén va trach nhiém
sau:

- Diéu khién Dai hdi theo ding chuong trinh nghj su, cac quy ché da duoc

Dai hoi thong qua;

- Trinh du thao, huéng dan Dai héi thao luén, lay v klen biéu quyét cac van
dé nam trong chuong trinh nghi su cia Pai héi va céc van dé c6 lién quan trong
sudt qué trinh Pai hi.

- Chu toa ¢6 quyén thuc hién cac bién phép can thiét dé didu khién cudc hop
mot cach hop 1€, co trat tu, theo chuong trinh da dugc thong qua va phéan 4nh dugc
mong mudn cua da sb nguoi tham du Pai hoi.

- Cht toa ¢6 quyén:

+ Yéu cau tat ca nguoi tham du Pai hoi chiu sy kiém tra va/hodc céc bién phap an
ninh khéc;

+ Yéu cdu co quan cé thdm quyén duy tri trat tur Dal héi; truc xuét nhu:ng nguoi
khéng tuan tht sy didu hanh cua Chi toa, ¢b v gay rdi trat tw, ngan can tién trinh
binh thuong ctia Dai hdi hodc khong tuan thu cdc yéu cau vé kiém tra an ninh ra
khoi cudc hop Dai hoi.

- Chu toa ¢6 quyén hodn cudc hop Dai héi ngay ca trong trudng hop ¢ du sb
dai bleu can thiét den mot thoi diém khéce va mot dia diém khéc do Chu toa quyét
‘dinh néu nhan thiy rang:

+ Pia diém hop khéng di chd ngdi thuan tién cho té§ ca nguoi du hop;

+ Co nguot du hop ¢6 hanh vi can tro, giy rdi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc
hop khdng dugc tién hanh mét cich céng bang va hgp phap; '
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+ Viée trl hoan 14 can thiét dé c4c cong viéc cua Pai hdi duoc tlen hanh mét cach
hop 1€.

+ Khi ¢6 su nhat trf hodc yéu ciu cia Dai hoi dong co dong da c6 du so lugng dai
biéu du hop can thiét.

- Thoi gian hodn khong qua 03 ngay ké tir ngay du dinh khai mac Dai hdi.
- Giai quyét cac vin dé phat sinh khac trong sudt qué trinh Dai hoi.
Diéu 4. Trach nhiém cia Thw ky Pai hji.

Ban thur ky Dai hoi gém 02 (hai) ngudi do Ban Té chiic dé cir va duoc Pai
hoi biéu quyét théng qua. Thu ky chiu trach nhiém trude Doan chu tich va Pai hoi
vé nhiém vu ctia minh, cu thé:

- Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung, dién bién Pai hoi va nhiing
van dé da dugc cd dong thong qua hodc con luu v tai Pai hoi.

- Soan thao Bién ban hop va Nghi quyét Dai héi.

- Ho trg Poan Chu tich cong b6 du thao cac vin kzen két luan, va théng béo
ctua Doan Chu tich gii dén cac ¢b dong khi duoc yéu cau.

- Tiép nhan, tong hop phiéu ding ky phét biéu cia céc cb dong tai Pai hoi.

- Hoan thién Bién ban, Nghi quyét Dai hoi dong c¢b dong dé cong bd thong tin
gui UBCK Nha nuéc, S¢ giao dich ching khodn thanh phé HS Chi Minh trong
vong 24h.

Diéu 5. Ban kiém tra tw cich cb dong:

Ban kiém tra tu cach cb dong gﬁm 05 (ndm) ngudi do Ban T6 chiic chi dinh
c6 trach nhiém kiém tra va x4c nhén tu cach c¢b dong ding ky tham dy Dai hoi;

phat cac tEll liéu cho c6 dong/dai dién cd dong; bao céo Dai hoi vé két qua kiém tra’

tu céch ¢b déng tham du Pai hi.
Diéu 6. Ban kiém phiéu biéu quyét:

- Ban kiém phiéu biéu quyét gdm 05 (nam) ngudi do Ban T chire dé ctr va
dugc Dai hoi théng qua.

- Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:
+ Huéng dan chi tiét quy dinh vé biéu quyét.
+ Kiém tra, giam sét viée biéu quyét ctia cb déng va dai dién ¢o dong.
+ T6 chirc kiém phiéu bidu quyét.
+ Lap Bién ban két qua kiém phiéu biéu quyét va cong bé két qua trude Dai hoi.

+ Ban gido Bién ban két qua kiém phiéu cho Ban thu ky Dai hoi.

m

Quy ché t6 chitc Pai hoi dong cd déng thudng nién Page 3




- Ban kiém phiéu phai bao dam tinh trung thuc cua viéc kiém phiéu. Ban
kiém phiéu chiu trach nhiém trude phép luat va truéc cd dong néu dé xay ra sai
pham.

- Ban kiém phiéu c6 quyén thanh 14p bo phan gitp viéc dé tham gia hd trg
trong qua trinh kiém phiéu biéu quyét nham dam bao tién do kiém phiéu.

Pidu 7. Trat tw Dai hoi:

- Moi ngudi tham dy Dai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban tb
- chtrc Dai hoi huéng dan. Tuén thi viée sip Xép vi tri ciia Ban t6 chirc Dai hoi.

- C6 dong c6 nhu cau ghi &m, ghi hinh Pai hoi phai déng ky véi Poan chu
tich va hoén toan chiu trach nhiém trong trudng hop ¢é nhitng thong tin sai léch
vol no1 dung Pai hoi. Truong hop khéng duge Poan chi tich cho phép thi khong
dugc ghi am, ghi hinh Pai hoi.

- Gilt trat ty Dai hoi, khéng noi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di
dong trong qué trinh hop. T4t ¢4 céc may dién thoai khi mang vao cudc hop phai
tat may hosc khéng dugc dé chudng;

- Chép hanh quy ché t6 chic cla Dai hoi va su diéu khién cudc hop cia Poan.

chu tich.
Diéu 8. Tién hanh Pai hji:

- Cugc hop Dai hoi duoc tlen hanh khi co s6 ¢b dong/dal dién ¢ déng du hop
dai dién cho it nhat Sl% s6 ¢b phan c6 quyén bidu quyet theo danh sach c6 déng

tai ngay dang ky cudi cing (ngay 27/5/2020) chét quyen tham du Pai hdi do
Trung tam luu ky chimg khoan Viét Nam lap.

- Céch thirc tién hanh Dai hoi: Dai hoi s& Ian luot thao ludn va théng qua céc

noi dung Chuong trinh dugc Dai héi biéu quyét théng qua.
Piéu 9. Phét biéu y kién tham luin tai Dai hji:

- Céc cd dong/dal dién c6 dong tham du Pai hoi cé thé phét biéu truc tiép tai
Dai hdi hodc ghi ¥ kién phat biéu vao phiéu ghi ¥ kién déng gop gm t&1 Ban thu
ky dé Ban thu ky chuyén cho Poan chu tich. Poan chu tich s& sap xép, phan cong
nguoi co trach nhiém tra 1oi.

- \Igum ¢6 y kién tham luan phai phat biéu ngén gon, tap trung vao noi dung
trong tdm can thao luan va pha1 pht hop v6i chuong trinh nghi sy da dugc thong
*qua, thoi gian phét biéu mdi 1an khong qua 03 (ba) phut.

- Chu toa Bal hoi ¢ quyen nhéc nhé hodc dé nghi cb dong tap 'trung vao noi
dung trong tAm can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét luong thao
luén.
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Diéu 10. Biéu quyét thong qua cac van dé thude thAm quyén ciia Pai hdi:

Céc van dé thudc tham quyén cta Dai hoi dugc Pai hdi biéu quyét théng
qua theo quy dinh tai Quy ché biéu quyét.

Diéu 11. Bién ban cudc hop Dai hoi:
Tt ca cac nodi dung tai cudc hop Dai hoi phai duoc thu ky Dai hoéi ghi vao
Bién ban. Bién ban hop Dai héi phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac Pai
~ hoi.
Piéu 12. Hiéu lwc thi hanh:
Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi ddng cb dong thuong

nién ndm 2020 biéu quyét thong qua. C6 dong va nhu’ng nguoi tham dy Pai hoi ¢6
trach nhi¢m thuc hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay, %

™ BAN T TO CHUC PAI HOI
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