CONG TY CO PHAN O TO TMT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Hung Yén, ngay9 2thdng 6 nam 2020

QUY CHE BAU CU
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2017 - 2021 CONG TY CO PHAN O TO TMT

Piéu 1. Cac quy dinh chung:

- Viée bau ctr thanh vién Hoi déng quan tri (HPQT), Ban kiém soat (BKS)

cua Cong ty ¢6 phan 6 t6 TMT (sau day goz tit la Céng ty) duge thuc hién theo
nguyén tic: Cong khai, truc tiép va bo phiéu kin.

- Viéc bau thanh vién HDQT, BKS duoc thuc hién theo phzrcmg thirc bau dén

phiéu theo quy dinh tai Khoan 3 3, Pidu 144 Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13
ngay 26/11/2014.

- Déi tuong ¢ quyén bau cir: Céc cb dong so hu’u c6 phan co quyen biéu
quyét va dai dién theo ty quyén cua cb dong s& hitu ¢6 phan c6 quyén bidu quyét

¢6 tén trong danh sach tai ngay dang ky cudi cung (27/05/2020) chét quyén dang
ky tham dy Dai héi do Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam lap.

- Doan Chu tich Dai hdi c6 trach nhiém chi tri viéc bau cr thanh vién
HDQT, BKS véi nhiém vu cu thé nhu sau:

+ Téng horp, ap danh sach nhiing ngudi tng cir va dé& cir biu vao HDQT,
BKS dé thoéng qua tai Dai hoi.

+ Gidm sét viéc bo phiéu, kiém phiéu.
+ Giai quyét cac khiéu nai vé bau ctr thanh vién HDQT, BKS (néu cd).
Bleu 2. Phiéu bau ci thanh vién HDQT, BKS:

- MOdi ¢b dong/dai dién co dong dén du Dai hoi s& duoc phat mot « Phiéu bau
thanh vién HBQT " va m6t ‘ phz’éu bau thdnh vién BKS” c6 ghi mi sé cua cb
dong/dal dién cb déng va sb cb phan ma ¢ dong sé hitu va/hodc dai dién va tong
s6 phiéu bau.

- Phiéu bau ¢6 ghi danh sach cac mg ¢t vién va dugc déng ddu Céng ty &
phia trén, bén géc trai ctia phiéu.

- Phiéukhéng hop 1é s& khong c6 gié tri khi kiém phiéu bao gdm:

+ Phiéu khong phai do Ban té chtic Dai héi phét hanh, khéng dong diu treo

cua Cong ty.

+ Phiéu bi rach, gach, tiy xXda, stra chira ndi dung.
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+ Phiéu bau qué s6 thanh vién HDQT, BKS theo quy dinh hodc khong bau
ai trong danh sach Gmg ctr vi/hodic dé cir da duoc Dai hoi thong qua.

+ Phiéu c6 ghi thém tén nhitng ngudi ngoai danh sach ung cir va/hodc dé cir
da dugce Dai hoi thong qua.

+ Phiéu c6 tong cOng so phiéu bau cho tat ca ung vién ma c6 dong chon 16n
hon tong so6 phiéu bau cua c6 dong.

Pieu 3. Ban bau cw

- Ban bau ctr gdm 05 (nam) nguoi do Poan chi tich dé cir va duoc Dai héi
dong co dong thong qua. Thanh vién Ban bau cir khéng duge 6 tén trong danh
sach tmg ctr va/hoidc dé ¢t vao HPQT, BKS.

- Nhiém vu ctia Ban bau ctr:

+ Hudng dan cb déng/dai dién cd dong cac quy dinh, quy trinh vé bau ct
thanh vién HDQT, BKS.

+ Phét phiéu bau cho c6 déng/dai dién ¢ dong.

+ Kiém tra, giam sét viéc bo phiéu ciia cb dong/dai dién cb dong.

+ T6 chire kiém phiéu.

+ Lap Bién ban két qua kiém phiéu va cong bd két quéa truée Dai héi ddng
cb dong.

+ Cung Doan chu tich giai quyét cdc khiéu nai vé bau ctr thanh vién HDQT,
BKS. (néu cd).

- Ban bau ctr phai bao dam tinh trung thuc va chiu trach nhiém trude phép
luét va trude c6 dong vé két qua kiém phiéu.

- Sau khi kiém phiéu, Ban bau ctr phai lap Bién ban két qua kiém phiéu, cong
bo trude Pai hoi, sau do niém phong céac phiéu bau ¢t thanh vién HDQT, BKS va
ban giao Bién ban két qua kiém phiéu, phiéu bau cir thanh vién HPQT, BKS (dd
dwoc niém phong) cho Ban thu ky.

- Ban kiém phiéu c6 thé thanh 14p b phan gitp viéc tham gia hd tro trong
qua trinh kiém tra phiéu bau ctr thanh vién HPQT, BKS nhdm dam béo tién do
kiém phieu.

‘Diéu 4. Tiéu chuan thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat:
a. Tiéu chudn thanh vién Hoi dong quan tri:

- C6 di ning lyc hanh vi dan sy, khong thudc-ddi tugng bi cAm thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cna Luat Doanh nghiép
2014;

- Co trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kmh doanh cua Cong ty
va khong nhat thiét phai la c¢6 dong ctia Cong ty;
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- Co sutrc khoe, co phém chét dao duc t6t, trung thue liém khiét, c6 y thuc
chap hanh phap luat tdt;

- Puoc dé cir cua ¢b déng hozc nhém cd dong theo quy dinh tai Pidu 5 cua
Quy ché nay.

b. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém sodt
- La ¢4 nhén c6 du nang luc hanh vi dan su, khéng thude déi tuong bi cdm
thanh 18p va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctua Luat Doanh nghiép 2014.
* Néu dai dién phan vén Nha nudc thi phai duge co quan ¢6 thdm quyén c6 van ban
cu, gidi thiéu;

- Khong phai 1a vo hoic chéng, cha dé, cha nuéi, me dé, me nudi, con de, con
nuéi, anh, chi, em rudt ctia thanh vién Hoéi dong quan tri, Tong Gidm dbc va nguoi
quan ly khac;

- Khéng duge gitt cdc chirc vu quan ly cong ty;

- Co trinh d6 chuyén mon nghlep vu; am hiéu vé linh vuc hoat dong, cac yéu
cau nhiém vu cla cong ty; am hiéu nghiép vu quan ly kinh doanh cua Céng ty;

- C6 hiéu biét vé phap luat, c6 stc khoe va phé‘zm chét dao duc tdt, trung fhl.IC_,'

liém khiét;

- Duoc d cir ctia ¢b dong hodc nhém cb dbng theo quy dinh tai Piéu 5 clia
Quy ché nay.
Picu 5. Ung cir, dé cir thanh vién HDQT, BKS:

- Cb dong hodc nhém cd dong nam gitr t6i thidu 10% sé cb phan ¢6 quven
biéu quyet trong thoi han lién tuc it nhat sau thang cd thé tap hop phiéu bau véi
nhau dé dé cir cac Umg vién vao Hoi dong quan trj va Ban kiém soét.

- S luong ma cd dong hodc nhém cb dong co quyeén dé cir thuc hién nhu sau:
Co dong hodc nhém c6 dong nam gitt tir 10% dén dudi 20% sb ¢d phan ¢é quyén
biéu quyét trong thoi han lién tuc it nht sau thang dugc dé cir mot thanh vién; tir
20% dén dudi 30% dugc dé ct hai thanh vién; tir 30% dén duéi 50% duoc dé cir
ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé ctr bén thanh vién va néu tir 65% tré
lén duoc dé cir du sb tmg vién.

Diéu 6. Thii tuc Gng cir, dé cir thanh vién HDQT, BKS:

- Céc c6 dong du tiéu chuén Gng cir, dé cir dé biu thanh vién HDQT, BKS
dugc quyén tng ctr, dé ctr cham nhat 1a true khi Dai hoi tién hanh bau cir thanh
vién HDQT, Ban kiém soat tai Dai hoi.

- Céc ¢cb dong dt tiéu chudn c6 thé gui ho so g cir, dé cur ter’c khi tién
hanh Dai hoi vé dia chi:

Céng ty C6 phan 6 t6 TMT _ |
Dia chi: Tang 10,86 4 ph6 Tén That Tung, P.Trung Ty, Q.Déng Pa, Ha Noi
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- Hb so tng ctr, dé cir:
+ Don ung ctt tham gia thanh vién HDQT / Ban KS (mau sé 01A)
+ Don dé cir tham gia thanh vién HPQT / Ban KS (méu sé 01B)
+ So yéu ly lich do tmg vién tu khai (mu sé 01C) ;
Diéu 7. Tién hanh bau cir thanh vién HPQT, BKS:
- Khi duoc phat Phiéu bau ctr thanh vién HPQT, BKS, co dong/dai dién co
- dong phai kiém tra lai tong s6 cb phan cua Phiéu dugc phat. Néu tong so ) phan
ghi trén Phiéu khong bang véi tong s6 c6 phan ciia C6 dong/dai dién cb dcmg do
sO hlru/dai dién, co dong/dai dién co dong phai théng bao ngay cho Ban bau cur tai
thoi diém nhén phiéu.
- MGbi b dong/dai dién cb dong c6 tong sé phiéu biu tuong ing véi tong sb

c¢6 phan sé hitu/dai dién nhan véi sé thanh vién duoc bau bd sung cia HDQT,
BKS.

- Viéc biéu quyét bau cir thanh vién HPQT, BKS duoc thuc hién theo
phuong thirc bau dén phiéu. Phuong thie bau nhu sau:

Cb dong/dal dién c¢6 dong tién hanh chon 4 mg clt vién bing cach gh1 truc tlep

56 phleu bau ctia minh cho tung ng clr vién minh chon sao cho tong cong so
phleu bau cho tat ca Umg vién ma cb déng chon bang hodc nhé hon véi téng sb
phiéu bau ctia ¢ dong. $6 phleu bau cho tung img ctt vién co thé khac nhau tuy
thudc vao su tin nhiém ctia ¢6 déng/dai dién cd déng déi véi mbi tmg ctr vién.

Vidu:

+ S6 Gmg ctr vién bau thanh vién Hoéi dong quan tri 1a 05 nguoi (theo thu tu
A:B;C, D .G)

+ Téng s6 thanh vién duoc bau theo Quyét dinh cia BPHDCD 1a: 03 thanh vién.
+ C6 déng Nguyén Van T s6 hitu 1.000 cb phin.
+ Tong so6 phiéu bau thanh vién HDQT ctia ong Nguyén Van T la;

1.000 x 3 = 3.000 phiéu bau

+ C6 dong Nguyén Van T sau khi cAn nhic da quyét dinh bau cho 05 tmg
vién 12 A, B, C, D, G. Khi d6 cb déng Nguyén Van T ¢ quyén lua chon bé
phiéu nhu sau:

Ung vién A: 1.000 phiéu bau

»  Ungvién B: 1.000 phiéu bau
Ung vién C: 100 phiéu bau
> Ung vién D: 100 phiéu bau
»> Ung vién G: 800 phiéu bau
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- Trén méi phiéu bau déu cé danh séch céc tng ctr vién. Cd dong/dai dién co
dong s€ viet s6 luong phiéu bau cho tlmg ngudi vao 6 s6 phiéu bau & ¢t bén canh
tén cua nguoi minh tin nhiém Iya chon. C6 dong/dai dién ¢ déng bé phiéu bau bo
sung vao Hom phiéu.

- Trong truong hop viét sai, co dong/dai dién ¢6 déng khéng duoc tiy x0d ma
phai yéu cau Ban kiém phiéu do6i lai phiéu méi.

Piéu 8. Kiém phieu:

- Vigc kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu ket thuc. va
dugc tién hanh 6 mdt phong riéng c6 su gidm sat ctia dai dién ¢6 dong va/hoic dai
dién Poan chu tich.

- Ban kiém phi€u cé trach nhiém l4p Bién ban kiém phiéu, Trudng Ban kiém
phiéu doc Bién ban kiém phiéu trude Pai hoi.

- Moi cong viéc kiém tra, l4p Bién ban va cong bd két qua kiém phiéu phaz
duoc Ban kiém phiéu lam viéc trung thue, chinh xé4c va phai chiu trach nhiém vé
két qua dé.

Diéu 9. Piéu kién tring cir:

Nguoi tring ctr thanh vién HDQT, BKS dugc x4c dinh theo sé phiéu bau tinh
tir cao xudng thap, bat dau tir ung ctr vién ¢6 s6 phidu bau cao nhit cho dén khi du
s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truong hop co tir hai ing ctr vién tré
lén dat cing s6 phleu bau nhu nhau cho thanh vién cu01 ciing cua Héi déng quan
tri thi s& tién hanh bau lai trong 6 cac ing ctr vién ¢6 s6 ph1eu bau ngang nhau.

Piéu 10. Cac quy dinh khac:

- Moi cb dong déu c6 quyén chét van trude Pai hoi vé céc van dé c6 lién
quan dén bau bd sung thanh vién HDQT, BKS. Moi khiéu nai vé két qua bau bd
sung phai duoc xem xét va giai quyét ngay tai Pai hoi. Trudng hop c6 khiéu nai,
Ban kiém phiéu s& kiém tra lai va xin ¥ kién Dai hoi quyét dinh.

Quy ché bau b6 sung thanh vién HDQT, BKS nhiém ky 2017 - 2021 nay c6
hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi thong qua va dugc 4p dung tai Dai hoi dfing cd
dong thuong nién Cong ty ndm 2020. .7

ul*Van Hitu
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YIdU SO V1A

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN O TO TMT

Kinh giti: BAN TO CHUC CONG TY CO PHAN O TO TMT

f e L I
CMNDY HS ehifust: wosmosmessmmia Ngay cip: codeweidvomrenn.. NOCAP: vvvoeeeeeeeereeen,
B I st S ST ke e et s o S 5 e A RS A F RS
Hién dang s& hituw/dai dién: .........ccooov v cb ph%‘m (Bc%ng CHEE: oot vt eeeee e )
Tuong tmg v6i tdng mEnh Eia 14 (AONG): ... ovvveeeeeeeeeeeeee oo

Thoi gian ndm git ¢6 phieu Cong ty ¢o phan 6 t6 TMT lién tuc trong vong 06 théng dén ngay

Sau khi nghién ctru cac quy dinh vé qmen ctia ¢d déng va céc tidu chudn, didu kién lam thanh
vién Ban kiém soét tai Diéu 1& Cong ty ¢ phan & t6 TMT va Luét Doanh nghiép ndm 2014,
t6i thdy minh c6 du diéu kién Gmg cir 1am thanh vién Hoi dong quan tri / Ban kiém soat Cong

ty.

Dé nghi Ban t6 chire ctia Cong ty cd phan 6 t6 TMT cho t6i duoc ung cu lam thanh vién Hoi
ddng quan tri / Ban kiém soat.

Néu duoe Dai hoi dong cb dong Cong ty tin nhiém bau 1am thanh vién Hoi ddng quan tri /
Ban kiém soat i xin dem hét nang lyc va tm huyét ctia ban than dé dong gop cho sy phat
trién ctia Cong ty.

Téi xin dinh kém So yéu Iy lich cta Nguoi tng ctr theo Don nay.
Tran trong cam on!

............. , NEAy ...... thang ...... nam 2020
CO PONG
(Ky va ghi rd ho tén)

Xin luu ¥: Don nay phai dueoc gui dén Ban t6 chite trieée 15h00 ngey 28/6/2020 theo dia chi: Céngty cé
phdn 6 t6 TMT — tang 10 - dia chi: S6 4 phé Ton That Timg, P. Trung Tu, Q. Pong Pa, Ha Noi.
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U N&LT:{;V}E‘I&« %ﬁA\r{ GIA HPQT / BAN KIEM SOAT

NG TY CO PHAN O TO TMT

Kinh giti : BAN TO CHUC CONG TY CO PHAN O TO TMT

B RN o R ) e S
DKKD/CMND $8: ..o v, Ngay cap: ......... S Noi CAP: e,
BB CRIL . .ceraneseessnimsmmsannsnnsans sesnwensessonsenssms sasvss sssesmeseosmns e s oss o oy s Rt S e sisebeae
Hién dang s& hitu/dai dién: .................. CO PhAN (BANG CHIE: .........ovveevverees oo, )
Tuong Gng véi tong ménh gid la i S

Thoi gian ndm gitt ¢6 phiéu Céng ty c6 phin 6 t6 TMT lién tuc trong vong 06 thang dén
ngay ..../.../2020:.......cc.........

Sau khi nghién ctru céc quy dinh vé quyén cua cé dong va céc tiéu chudn, diéu kién lam
thanh vién Ban kiém toén tai Diéu 1¢ Cong ty ¢b phan 6 t0 TMT va Luét Doanh nghlep
nam 2014, t6i / td chire ching tdi co du diéu kién dé cu g vién lam thanh vién Hoi dong
quan tri / Ban kiém soat Cong t} cb phan 6 t6 TMT.

Dé nghi Ban td chirc Céng ty ¢b phan 6 t0 TMT cho t6i/td chirc chung t8i duoc dé cur ung
vién tham gia lam thanh vién Hoi dong quén tri / Ban kiém soét Cong ty. Cu thé nhu sau:

Ong (B i e e e e

CVINDIEOT e animins Ngay cép: ........ [rceooed ceieennn NOT CAP oo e,
Ll
Trinh @6 hoe VAN v..vvoveeeeceece e, Chuyen hganl! oo snns
Hién dang s& hirw/dai dién: ... €O Phan (BARG CATE: ... v.vveoeeoeeeseoseeoee oo, )
Tﬁcmg Ung v6i tong mEnh @ia 18 (AO0): ..o wovooveeoereeeee e oo oo

T6i/TH chire chung toi xin gui kém So yéu 1y lich cua tmg ctr vién theo Pon nay.
Tran trong cam on!
............. , Ngay ... thdang ...... nam 2020
CO PONG

(K¥ va ghi vd ho tén, dong déu néu cd)

Xin heu Y: Pon nay phai doc g dén Ban 16 chite triege 15h00 ngay 28/6/2020 theo dia chi: Cong ty
c6 phdn 6 t6 TMT —tang 10 - dia chi: S6 4 phé Ton That Timg, P. Trung Tie, Q. Déng Da, Ha Noi.
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MAiu s6 01C

HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
hoc Lap — Tw Do — Hanh Phic
-\o\:\ ------ 000------

Ho va tén:
Gid1 tinh:
Ngay sinh:
Noi sinh:

Québc tich:
Noi dang ky ho Khau thuong tri RN NAY: ...
Chimgminh the nHan 86 8§67 s, NOTCAP: oo NEaY Cp: vvvvvvveseeeenes
Triinh GO ERUY O T i 000 0000 o015 smmnn mrmpnoe s soss s s Aen S oA e A 4o K Y A R
Chire vu dang nam BIU T BN B 15005000 lins s sasnmrnressansssassssssns ssessassssnssbssnsns e iasts rpaeis oss s st mtsiesison s st bt
Chirc vy dang ndm gitt tai CAc t& CHTC KNAC: vvuevreeeee oo

Qud trinh cong tac:

Thoi gian
(Tir thang nam dén DPon vi céng tac Chire vy
thang nim)

Hanh vi vi pham phap TUAL ..ottt e es e et

S¢ hiru chimg khoan cua ca nhan va nguoi c6 lién quan tai Cong ty: (néu 1d s6 luong, ty 16 ndm giir)
= B0 BT C8 THAN. 0000000001 asesnsnnrraepnsssansnsssnnsas susnsssmngmsamess chsmnsts Sem st asams aAsSohs s Fiesrabea0s mer sy TS
T 116 L T
= S0 M cOa L] GO HBMGUBIE e s s R e i s rmeaserssrrvas e esemen

Cac Khoan Ng @01 VOT COMNE LY worvriiieeieesee et eeseee e e
Loi fch 1i&n quan d6i VoI CONZ VI wvviuiviereieeoieeeees oo ees et eeeee oo eeee oo

T6i xin cam doan nhung 161 khai trén la ding su thue, néu sai toi xin chiu trch nhiém trudce cong ty va
co quan c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat./.

Longay ...thdng ... ndm ... ...
Nguoi khai
(kv va ghi ro6 ho tén)
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